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JUSTIFICACION

Los profesionales en Archivistica, necesitan tener conocimiento y acceder, al mayor numero de las
diferentes clases y tipos de fuentes de informacion, relacionadas con su quehacer profesional.

Como investigador social, el archivista recurria tradicionalmente a fuentes de informacion impresas; hoy
en dia, la situacion es otra.

La presencia de fuentes de informacion archivistica e historiografica en soporte electronico y digital, ha
dado lugar a la creacidon de bases de datos histéricas y administrativas, que proporcionan un mejor
almacenamiento, recuperacion y utilizacion de la informacion.-

Para el archivista investigador es fundamental el conocimiento de fuentes y recursos, debido que le
permite tener un panorama de los recursos con que puede contar, para llevar a cabo una investigacion,
ensayo o proyecto, con la finalidad de satisfacer una necesidad personal o institucional y/o proporcionar
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respaldo, para toma de decision, formulacion de estrategias, entre otras, relacionadas con el quehacer
archivistico en su sector: empresarial, industrial, educacional, cultural o econémico.

Finalmente el comprender al archivo como un sistema y una fuente de informacion, valida entre otros los
siguientes usos sociales de la informacion a saber:

* Para conocer el qué, por qué, y el como del ser, hacer y tener.
* Para alcanzar identidad, autonomia e independencia.

* Para dar respuestas.

 Para tomar decisiones.

* Para comunicar.

* Para crear y recrear

OBJETIVOS:

- OBJETIVO GENERAL
Identificar y validar las fuentes y recursos de informacion (general y especificos) para promover e
incentivar la investigacion como parte integral del quehacer archivistico.

- OBJETIVOS ESPECIFICOS

v" Definir los conceptos tedricos y practicos de la investigacion archivistica
V' Definir, identificar las diversas fuentes de informacion para la investigacion archivistica
v’ Conocer y utilizar las fuentes y recursos de informacion para la investigacion archivistica

CONTENIDOS
MODULO I: LA INVESTIGACION ARCHIVISTICA: FUENTES Y PROCESOS ( 2 semana)

Tema 1: La investigacion archivistica en las Ciencias Sociales
v" Importancia de la investigacion archivistica
v' Desarrollo de la investigacion archivistica en Costa Rica

Tema 2: Las fuentes de informacion y los procesos de investigacion archivistica
v’ Fuentes de informacion: tradicionales y electrénicas y sus recursos.
v Las fuentes de informacion y su aplicacion en la investigacion archivistica
v’ Las fuentes de informacion y la investigacion archivistica en el desarrollo de la Sociedad.

MODULO II: EL PROCESO DE INVESTIGACION ARCHIVISTICA. (3-4 semanas)

Tema 1: Conceptos teoricos y prdcticos de la investigacion archivistica
v Discusion tedrico-académica del concepto investigacion archivistica como objeto de estudio
v’ Etapas de la investigacion archivistica como proceso de investigacién académica, profesional y
social.

Tema 2: La investigacion archivistica aplicada
v' Creacion de conocimiento tedrico archivistico
v" Conocimiento de la investigacion institucional
v' En el analisis social, econdmico, cultural, politico y religioso



MODULO III: FUENTES DE INFORMACION PARA LA INVESTIGACION ARCHIVISTICA. (9-
10-12 semana).

v’ Definicion de las fuentes de informacion en la investigacion archivistica
v' Identificacion de las fuentes generales de informacion

1. Fuentes archivisticas de informacion
2. Fuentes de informacion bibliografica (inventario de un conjunto de textos — monografias,
publicaciones periodicas, articulos, catalogos, boletines bibliograficos, boletines de sumarios de
revistas y boletines de resimenes)
3. Obras de Consulta (enciclopedias, diccionarios, guias y directorios, fuentes de informacion biografica,
cronoldgica y estadistica, repertorios de legislacion y jurisprudencia, manuales, etc.)
a. Fuentes de informacion biografica (biografias, diarios, autobiografias o memorias,
diccionarios biograficos, diccionarios enciclopédicos, manuales, etc.)
b. Fuentes de informacion cronologica (anuarios y cronicas)
c. Fuentes de informacion estadistica
d. Fuentes de informacion geografica (mapas y atlas)

MODULO 1IV: FUENTES , CENTROS Y RECURSOS DE INFORMACION. (11-13-15-16 semana)

v’ Fuentes y Centros de informacion
o Archivos
Bibliotecas
Centros de documentacion
Museos
Universidades
Institutos de investigacion
Organizaciones no gubernamentales (Ongs)
Asociaciones profesionales en el campo de la archivistica
Organizaciones nacionales e internacionales

O O O 0 O O O O

v" Fuentes y Recursos de informacion
o Red
o Bases de datos
o Audiovisuales
o Multimedia.

v’ Analisis de fuentes y recursos de informacién

v' Fuentes de informacion como factor estratégico en la investigacion archivistica en el contexto
o Publico
o Privado

Actividades Especiales
* Actividad especial: visita a la Biblioteca Luis Demetrio Tinoco — Base de datos ( 7 — 8 semana)

* Actividad especial: conferencista — Mauricio Meléndez — El uso de los archivos como fuentes de
informacion archivistica en la investigacion Genealogia (14 semana).

Primer examen (6 semana)



Exposicion y entrega trabajo final (17 semana)
Segundo examen (semana de examenes)

METODOLOGIA.

El programa tiene un caracter tedrico-practico y se desarrollara a través de mddulos tematicos de curso
magistral y autoaprendizaje, mediante trabajos en clases, comprobacion y reportes de lecturas y
actividades, investigacion de campo e Internet, exposiciones, laboratorios y discusiones en clase. La
actividad pedagogica incluye referencialmente los contenidos transversales de realidad nacional,
género, desarrollo, desigualdad social y medioambiente.
Para obtener los créditos es necesario asistir a las actividades presénciales, cumplir con los trabajos y
actividades solicitadas en cada modulo y realizar las practicas investigativas y de laboratorio sobre los
contenidos del programa.
En el curso se utilizaran métodos activos en la ensefianza-aprendizaje en donde se priorizan, lo siguiente:

¢ Clases teorico-practicas

e Aula

* Laboratorio multimedia

* Reflexiones

* Analisis de estudios de casos

* Intercambio de experiencias

* Planteo de situaciones reales o simuladas

* Contacto con unidades de informacion.

* Coloquios integradores

* Actividades especiales.

EVALUACION
El rendimiento académico de los estudiantes sera evaluado de la siguiente manera:
Practicas Investigativas 15% 15%
Trabajo final 35%
Trabajo Escrito: 20%
Exposicion Oral 15%
Exéamenes [-15% y II- 15% 30%
Reportes y trabajos en clase 20% 20%

100%

Lectura Obligatorias: Antologia Curso HA-2077- 2007

Las incluidas en la Antologia Virtual para el curso, la cual esta disponible en el Curso inscrito en el
Campus Virtual, y disponible también en CD al inicio del curso, para el estudiante que lo quiera
reproducir en formato electrénico o impreso.

NOTA: En el desarrollo de la asignatura se iran recomendado por medio del Curso Virtual y de la pagina
electronica de la profesora sobre el curso, lecturas referidas a experiencias profesionales concretas,
noticias, publicaciones académicas en linea sobre el tema de investigacion de usuarios y otros importantes
relacionados con la tematica del curso.
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El presente Cronograma es una guia inicial para las actividades docentes y de estudiantes. Esta guia
puede ser modificada mediante la “Agenda” en el Campus Virtual en concordancia con el desarrollo e
implementacion de Curso Bimodal.

Para modificaciones, nuevas actividades y noticias, el estudiante debe consultar la Carpeta de “Agenda”
del Curso en el Campus Virtual en la siguiente direccion: http://interactiva.ucr.ac.cr/ucr/identificacio.jsp/.

Fechas Actividad Docente Actividad Estudiante
05/2007 Inicio de lecciones
07/03/2007 PRIMERA PARTE. Entrega y discusion de Programa y Ficha: Informacion del Estudiante

evaluacién. Comunicacién de Directrices Generales del
Curso, Informacion de Estudiantes SEGUNDA PARTE.
Induccién al Curso Virtual

SALA MULTIMEDIA

14/03/2007 MODULO I: LA INVESTIGACION ARCHIVISTICA:
1 Semana FUENTES Y PROCESOS.

21/03/2007 MODULO II: EL PROCESO DE INVESTIGACION
2 Semana ARCHIVISTICA

Tema 1: Conceptos tedricos y practicos de la
investigacion archivistica

28/03/2007 MO'DULQ Il: EL PROCESO DE INVESTIGACION Reporte Lecturas |
3 Semana ARCHIVISTICA
Tema 2: La investigacion archivistica aplicada
04/04/2007 SEMANA SANTA
4 Semana
11/04/2007 PRIMER EXAMEN
5 Semana
18/04/2007 Actividad especial: Biblioteca: Luis Demetrio Tinoco — Practica investigativa 1
6 Semana Base de datos
25/04/2007 Actividad especial: Biblioteca: Luis Demetrio Tinoco — Reporte de Lecturas 2
7 Semana Base de datos
02/05/2007 LABORATORIO MODULOS I -lI
8 Semana
09/05/2007 MODULO lil: FUENTES DE INFORMACION PARA LA Practica investigativa 2
9 Semana INVESTIGACION ARCHIVISTICA
16/05/2007 MODULDO IiI: FUENTES DE INFORMA CION PARA LA
10 Semana INVESTIGACION ARCHIVISTICA.
23/05/2007 LABORATORIO MODULO il Entrega: Reporte de Lecturas 3
11 Semana

30/05/2007 MODULO IV: FUENTES Y RECURSOS DE


http://interactiva.ucr.ac.cr/ucr/identificacio.jsp

12 Semana INFORMACION
06/06/2007 Actividad Especial Conferencia Practica investigativa 3
13 Semana Conferencista — Mauricio Meléndez Obando — El uso de
los archivos como fuentes de informacion archivistica en
la investigacion Genealogia
13/06/2007 LABORATORIO MODULO IV Entrega: Reporte de Conferencia
14 Semana
20/06/2007 LABORATORIO MODULO IV Entrega: Reporte de Lecturas 4
15 Semana
27/07/2007 Exposicion y Entrega de Trabajos Finales
16 Semana

04/07/2007

SEGUNDO EXAMEN




UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
ESCUELA DE HISTORIA

SECCION DE ARCHIVISTICA

CURSO HA-2077
FUENTES DE INFORMACION PARA LA INVESTIGACION ARCHIVISTICA

INSTRUCTIVO SOBRE LA PRESENTACION, ENTREGA DE TRABAJOS
Y EVALUACION

1. DIRECTRICES GENERALES

I-) PRESENTACION DE TRABAJOS

GENERALES

a) Requerimientos formales:

v Tipo de letra: Famila: Times/Roman; Tamafio: 12 ptos; Interlineado: 1,5ptos; Margenes
simétricos: 2.5 (Iz, Der, Sup, Inf); Sangria: Primera linea a 1,5cm maximo; Presentacion
textual: continuada (sin bloques).

b) Las citas y referencias Bibliograficas se ajustaran a lo establecido en el documento POLITICAS
DE INVESTIGACION para la Seccion Archivistica, Este Documento puede ser adquirido en la
Secretaria de la Escuela. Esta disponible también en el Curso Virtual y en http://www.concla.net
en la Seccion: Cursos, apartado: Documentos

SOPORTE Y EXTENSION

REPORTES: Extension minima 2 Pag., méxima 5 Pag. Unicamente se entregaran en formato
electronico.

TRABAJO FINAL: Extension minima 20 paginas de contenido, sin contar con la caratula,
anexos y bibliografia. Entrega de trabajos finales: Trabajo Grupal. El documento sera entregado en dos
formas. PRIMERA: Trabajo impreso en soporte papel en el Curso. SEGUNDA: Entrega en el Buzén
correspondiente del Curso Virtual. El Resumen Ejecutivo se entregard a los compafieros mediante el
correo del Campus; el nimero de paginas correspondiente es a una por cada 10 del trabajo final.

II-) ENTREGA DE DOCUMENTOS.

Todos los documentos electronicos sin excepcion se entregaran mediante el Buzén y en la Carpeta
correspondiente en Curso, ubicado en Campus Virtual, en la fecha limite definida en la Agenda y
cronograma del curso, no se concederan prorrogas para su entrega.

MODO DE ENTREGA EN EL CURSO VIRTUAL

En el Curso Virtual, encontrara en la Barra de Navegacion, un Enlace identificado como Carpeta de
Entrega. Dentro de la misma encontrara las carpetas respectivas a la entrega de los trabajos especificos.

El nombre de los documentos entregados, para efectos de control e identificacion, se precisaran de la
siguiente NOMENCLATURA: Identificacion del estudiante + identificacion del trabajo



Identificacion del estudiante: Sigla de nombre y Primer apellido del Estudiante: Por ejemplo Marta Eug.
Rojas Mora= MRojas

Nomenclatura de los Trabajos a entregar:
RLect#: Reportes de Lecturas (1-2-3-4)
PI#: Practica Investigativa (1-2-3-4).

Rc: Reporte de Conferencia

TrabF: Trabajo Final + Grupo#

Ejemplo del nombre del Reporte de Lectura: MRojasRLect]l, MRojasRLect2, etc
Ejemplo del nombre del Reporte de Practica Investigativa: MRojasPI1, etc
Ejemplo del nombre del Reporte de Conferencia: MRojasRc.

Ejemplo del nombre del Trabajo Final: TrabFGrupo#.

NOTA IMPORTANTE: Esta nomenclatura corresponde al nombre del archivo del documento. El o La
estudiante confecciona su trabajo en el procesador de texto; a la hora de guardar el trabajo, en la casilla de
Nombre de archivo: Debe escribir dicha nomenclatura.

Los Documentos que no sean entregados con esta nomenclatura, no seran procesados.
II-) CRITERIOS DE EVALUACION

GENERALES

En todo trabajo, Reporte o Investigacion. Se utilizardn los siguientes Criterios de evaluacién:
presentacion formal; claridad y articulacion de ideas; operacionalizacion; comprension de conceptos;
manejo y aplicacion de contenidos desarrollados en clase; aporte personal; creatividad y coherencia
metodologica y expositiva; inclusion o referencia a los contenidos transversales de género, desarrollo,
desigualdad social, medioambiente y realidad nacional.

PORCENTAJES Y CONTENIDOS A EVALUAR

Se realizaran en concordancia con lo establecido en el Programa del Curso respecto a la evaluacion del
redimiendo académico de 1@s estudiantes y en las directrices especificas para cada uno de ellos a saber:
practicas investigativas, reportes, trabajos en clase y trabajo final.

Examenes 1 y II: Abarcaran los contenidos de los médulos respectivos expuestos en clase (exposiciones
docentes, trabajos y analisis de materiales). Su realizacién serd en los tiempos establecidos en el
cronograma y agenda de trabajo, su ejecucion se hara en el aula asignada para el desarrollo del Curso y el
aula asignada para el la época de exdmenes respectivamente.

2. DIRECTRICES ESPECIFICAS

REPORTES DE LECTURAS Y CONFERENCIAS

Las actividades aqui especificadas deben cumplir con los requisitos detallados en las Directrices
Generales.

La estructura de presentacion de contenidos sera la siguiente:
Introduccion: Sintesis de las lecturas asignadas o actividad

Exposicion: Comentario u otro personal, sobre aspectos relevantes tratados en las lecturas o actividad y
relacionadas con la realidad nacional del quehacer investigativo archivistico y los contenidos del curso.



Conclusiones: Consideraciones personales sobre un aspecto relevante de las lecturas o actividad y
relacionarla con la investigacion archivistica y/o el contenido del mddulo, incluyendo ademas la relacion
con algunos de los ejes transversales definidos en los criterios de evaluacion

Ejemplo para el FORMATO ESTRUCTURAL DEL DOCUMENTO:
Nomenclatura del trabajo

Curso HA-2077

Fuentes de Informacion para la Investigacion Archivistica

Carné y Nombre de Estudiante

Reporte de Lectura #

Introduccién
Titulo de la lectura: Sintesis de las lecturas

Exposicion

Conclusiones

Evaluacion:
La totalidad de las actividades evaluadas corresponden al 20% del total del Curso.

Para la evaluacion especifica de cada prueba se seguira el siguiente procedimiento valorativo y en
concordancia con los criterios de evaluacion definidos en las Directrices Generales:

Valor total 100 puntos

Requisitos formales: 10

Introduccion: 35

Exposicion: 30

Conclusiones: 25

PRACTICAS INVESTIGATIVAS
Las practicas investigativas seran actividades grupales, en un total de 3 practicas, llevadas a cabo por l@s
estudiantes, que conforman el mismo Grupo de trabajo, integrado para el desarrollo y presentacion del
Trabajo Final. El funcionamiento de trabajo de este equipo se regird por la misma estructura y

procedimientos establecidos para el Grupo de Trabajo Final.

El objetivo final de la practica es que 1@s estudiantes se provean de los insumos, herramientas, técnicas,
conocimientos, metodologias y otros necesarios para el desarrollo de su Trabajo Final.

Tema de investigacion para cada practica: Sera definido por la Profesora.

Evaluacién:

La totalidad de las actividades evaluadas corresponden al 15% del total del Curso.

Para la evaluacion especifica de cada practica investigativa se seguira el siguiente procedimiento

valorativo y en concordancia con los criterios de evaluacion definidos en las Directrices Generales:
Valor total 50 puntos



Requisitos formales: 10
Implementacion de requisitos formales: 5
Implementacion de citas y referencias: 5
Introduccion y Justificacion: 10
Desarrollo: 30

TRABAJO FINAL

De conformidad con lo definido en el Programa de Curso, el Trabajo final corresponde al 35% del total
del Curso, y dividido en los siguiente items principales de valoracion: Trabajo Escrito: 20%, Exposicion
Oral 15% y se dispondran en concordancia con los criterios de evaluacion definidos en las Directrices
Generales. Las especificidades relacionadas con la valoracion del desarrollo, roles, produccion del trabajo
final, se emitiran en su oportunidad.



